
Absender:

Vorname/Name
..........................................................................

Adresse
..........................................................................

PLZ/Ort
..........................................................................


Einschreiben

Verantwortlich für die
..........................................................................................


Datenverarbeitung

..........................................................................................


..........................................................................................


..........................................................................................


Ort und Datum 
.....................................................………...........................

Auskunftsbegehren

Sehr geehrte Damen und Herren

Gestützt auf Art. 12 und 15 DSGVO bitte ich Sie, mir innerhalb eines Monats nach Eingang dieses Antrags Auskunft darüber zu erteilen, ob Sie personenbezogene Daten über mich verarbeiten und wenn ja, welche. Ich ersuche Sie ferner, mir von diesen Daten eine [elektronische, schriftliche] Kopie zukommen zu lassen, und zwar insbesondere von folgenden personenbezogenen Daten von mir: 

[Bitte spezifizieren Sie, zu welchen Daten Sie Auskunft wünschen, zum Beispiel:
· meine Personalakte
· E-Mails zwischen [Person A] und [Person B] (im Zeitraum von … bis …)

· meine Patientenakte (im Zeitraum von … bis …), von [Name des Arztes], in [Name des Spitals / der Klinik]

· Kontoauszüge (im Zeitraum von … bis …) des Kontos Nr. …
· …]

Bitte erteilen Sie mir zusätzlich Auskunft über folgende, ergänzende Informationen:

1. Die Zwecke der Datenverarbeitung (sowie die Rechtsgrundlage)
2. Die Kategorien der verarbeiteten personenbezogenen Daten

3. Die Empfänger (-Kategorien), welche die Daten erhalten haben oder noch erhalten werden

4. Die geplante Speicherdauer der Daten

5. Meine Betroffenenrechte (Berichtigung, Löschung, Einschränkung, Widerspruch) 
6. Das Beschwerderecht bei einer Aufsichtsbehörde

7. Die Herkunft der Daten
8. Sofern durchgeführt, die involvierte Logik sowie die Tragweite und die angestrebten Auswirkungen einer automatisierten Entscheidungsfindung mit den verarbeiteten Daten (inkl. Profiling)
9. Sofern durchgeführt, Garantien bei einer Übermittlung der Daten an ein Drittland oder eine internationale Organisation
Die Vollständigkeit und Richtigkeit der mir übermittelten Daten-Kopie wollen Sie mir bitte bestätigen.

Falls Sie noch weitere Angaben von mir benötigen oder eine Gebühr erheben möchten, lassen Sie mich dies bitte so bald wie möglich wissen. 

Falls Sie mir diese Auskunft nicht oder nur beschränkt erteilen können, bitte ich Sie gestützt auf Art. 12 Abs. 4 DSGVO mir dies in einem begründeten Entscheid ebenfalls innerhalb eines Monats nach Eingang dieses Antrags mitzuteilen.
Falls Sie nicht für die Beantwortung von datenschutzrechtlichen Auskunftsbegehren zuständig sind, ersuche ich Sie, diesen Brief an den zuständigen Datenschutzbeauftragten oder den für Datenschutz verantwortlichen Mitarbeiter weiterzuleiten. 
Vielen Dank für Ihre Bemühungen.

Freundliche Grüsse

Unterschrift
..........................................................................

Beilagen zu meiner Identifikation:
[Bitte spezifizieren Sie, welche Identifikationsnachweise Sie beilegen, zum Beispiel:
· Kopie meines Identitätsausweises

· Policen-Kopie
· Dokument-Kopie mit Kundennummer

· …]
� Bezeichnung der Datenfelder, z.B. Name, Vorname, Alter usw.





