


MUSTER
Information nach Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)

Dieses Muster ist ein Service der Datenschutzstelle. Bitte passen Sie Mustervorlagen immer an die Gegebenheiten und Besonderheiten in Ihrem Unternehmen oder Ihrer Institution an. Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an die Datenschutzstelle.
Hinweise zur Verwendung: 
- Passen Sie die gelb markierten Passagen auf Ihre Organisation an und löschen Sie die Hinweise in Rot! 
- Textteile in Blau sind optional und nur dann zu belassen, wenn der Sachverhalt auf Ihre Organisation zutrifft. 
- Textteile in Schwarz sind obligatorisch, diese Informationen müssen Sie in jedem Fall kommunizieren.

Information nach Art. 13 DSGVO / Datenschutzerklärung
Vertrauen ist wichtig, besonders wenn es um Ihre Daten geht. Aus diesem Grund erachten wir es als unsere Verpflichtung, nur die Daten zu erheben, welche unbedingt erforderlich sind sowie die Daten mit der gebotenen Sorgfalt zu verwalten und vor Missbräuchen zu schützen. 
Die Mustermann AG hält sich strikt an die datenschutzrechtlichen Vorschriften bei der Erhebung und Verarbeitung Ihrer Daten.
Nachstehend finden Sie Informationen zur Verarbeitung Ihrer Daten und den Ihnen zukommenden Rechten: 

1. Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen 
Mustermann AG 
Musterstrasse 
PLZ, Ort 
Telefon 
E-Mail 


2. Optional: Kontaktdaten der/des betrieblichen Datenschutzbeauftragten (gemäss Art. 37 DSGVO) 
Datenschutzbeauftragte(r)
Mustermann AG 
Musterstrasse 
PLZ, Ort 
Telefon 
E-Mail (E-Mail-Adresse muss nicht notwendigerweise den Namen enthalten, Funktion ist ausreichend) 

3. Kategorien der erhobenen personenbezogenen Daten, Zwecke und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung
Die Mustermann AG erhebt die folgenden Daten:
· Anrede, Vorname, Nachname,
· Anschrift,
· E-Mail-Adresse,
· Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobiltelefon),
· Geburtsdatum,
· Bankdaten,
· …  zu ergänzen mit weiteren relevanten persönlichen Daten 
Die Erhebung dieser Daten erfolgt,
· um Sie als unseren Kunden/Klienten/Mandanten/Patienten etc. identifizieren zu können;
· zum Abschluss eines Kaufvertrages, Mandatsvertrages, Werkvertrages, etc.;
· zur Korrespondenz mit Ihnen;
· zur Rechnungsstellung;
· … zu ergänzen mit weiteren Zwecken
Ihre Daten werden auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 Bst. … (bitte ergänzen mit dem entsprechenden Buchstaben – siehe Erläuterungen nachstehend)  DSGVO verarbeitet.
(Bei Zutreffen mehrerer Buchstaben, bitte diese separat aufführen und die jeweils zugehörigen Verarbeitungstätigkeiten angeben.)


Erläuterungen:
- Art. 6 Abs. 1 Bst. a DSGVO: Datenverarbeitung beruht auf einer Einwilligung
- Art. 6 Abs. 1 Bst. b DSGVO: Datenverarbeitung beruht auf einem Vertrag oder der Durchführung vorvertraglicher Massnahmen auf Anfrage der betroffenen Person
- Art. 6 Abs. 1 Bst. c DSGVO: Datenverarbeitung beruht auf der Erfüllung einer gesetzlichen Verpflichtung
- Art. 6 Abs. 1 Bst. e DSGVO: Datenverarbeitung ist für die Wahrnehmung einer Aufgabe erforderlich, die im öffentlichen Interesse liegt oder in Ausübung öffentlicher Gewalt erfolgt
- Art. 6 Abs. 1 Bst. f DSGVO: Datenverarbeitung ist zur Wahrung der berechtigten Interessen des Verantwortlichen oder eines Dritten erforderlich, sofern nicht die Interessen oder Grundrechte und Grundfreiheiten der betroffenen Person, die den Schutz personenbezogener Daten erfordern, überwiegen, insbesondere dann, wenn es sich bei der betroffenen Person um ein Kind handelt.

Hinweis: Sofern die Verarbeitung auf der Rechtsgrundlage der berechtigten Interessen gemäss Art. 6 Abs. 1 Bst. f DSGVO beruht, sind die berechtigten Interessen, die Sie oder die Dritte verfolgen, genau anzugeben.

4. Optional: Empfänger oder Kategorien von Empfängern der personenbezogenen Daten
Hinweis: Diese Angabe ist nur zu machen, wenn auch Personen/Organisationseinheiten ausserhalb der datenverarbeitenden Stelle die personenbezogenen Daten erhalten sollen. Als Empfänger gelten Dritte und Auftragsverarbeiter.
Ihre personenbezogenen Daten werden übermittelt an:
- … (Dritte)
- … (Auftragsverarbeiter).

5. Optional: Übermittlung von personenbezogenen Daten an ein Drittland
Es ist geplant, Ihre personenbezogenen Daten an … (ein Drittland/eine internationale Organisation) zu übermitteln.
Ergänzen mit Angaben der Garantie für die Sicherheit der Daten gemäss Kapitel V DSGVO.


6. Dauer der Speicherung der personenbezogenen Daten
Ihre Daten werden nach der Erhebung für/ längstens bis … gespeichert.
Alternative, falls keine und/oder nur gesetzliche Fristen benennbar sind:
Ihre Daten werden nach der Erhebung bei der Mustermann AG so lange gespeichert, wie dies 
· unter Beachtung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen gemäss (Angabe der Vorschriften) erforderlich ist,
· zur Erfüllung der oben genannten Zwecke und aufgrund berechtigter Interessen erforderlich ist. 
(Bitte beschreiben Sie die berechtigten Interessen detailliert: z.B. Archiv, Dokumentation, Haftungsfragen, etc.)

7. Optional: Automatisierte Entscheidungsfindung oder Profiling
Sofern automatisierte Entscheidungsfindung oder Profiling eingesetzt werden, sind die besondere Tragweite des Einsatzes und die angestrebten Auswirkungen sowie die verwendete Logik oder Algorithmus anzugeben.

8. Betroffenenrechte
Nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu:
(i) Auskunft zu erhalten über die verarbeiteten personenbezogenen Daten bzw. deren Kategorien, die Verarbeitungszwecke, die Kategorien von Empfängern, gegenüber denen Ihre Daten offengelegt wurden oder werden, die Absicht, Daten an ein Drittland oder eine internationale Organisation zu übermitteln einschliesslich dafür geeigneter Garantien, die geplante Speicherdauer, das Bestehen eines Rechts auf Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen eines Beschwerderechts, die Herkunft Ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben wurden, sowie über das Bestehen einer automatisierten Entscheidungsfindung einschliesslich Profiling und ggf. aussagekräftigen Informationen zu deren Einzelheiten, 
(ii) die Berichtigung, Ergänzung, oder das Löschen Ihrer personenbezogenen Daten, die falsch sind oder nicht rechtskonform verarbeitet werden, zu verlangen,
(iii) von uns zu verlangen, die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzuschränken, 
(iv) unter bestimmten Umständen der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu widersprechen oder die für das Verarbeiten zuvor gegebene Einwilligung zu widerrufen,
(v) Ihre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in einem strukturierten, gängigen und maschinenlesbaren Format zu erhalten oder die Übermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen,
(vi) bei der zuständigen Datenschutzaufsichtsbehörde Beschwerde zu erheben.

9. Optional: Widerrufsrecht bei Einwilligung 
Wenn Sie in die Verarbeitung durch die Mustermann AG durch eine entsprechende Erklärung eingewilligt haben, können Sie die Einwilligung jederzeit für die Zukunft widerrufen. Die Rechtmässigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung wird durch diesen nicht berührt. 
Hinweis: Angabe nur aufnehmen, wenn die Verarbeitung auf einer Einwilligung beruht. 

10. Optional: Widerspruchsrecht bei Anwendung von Art. 6 Abs. 1 Bst. f DSGVO
Sofern Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemäss Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemäss Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, soweit dafür Gründe vorliegen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben.
Hinweis: Angabe nur aufnehmen, wenn die Verarbeitung auf Art. 6 Abs. 1 Bst. f DSGVO beruht. 

Möchten Sie von Ihren Rechten Gebrauch machen, teilen Sie uns dies bitte per E-Mail an ______@mustermann-AG.li mit oder kontaktieren Sie uns unter der angegebenen Adresse.  
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